
СТРУЧНО УСАВРШАВАЊЕ ЗА 
СЕКРЕТАРЕ УСТАНОВА ОБРАЗОВАЊА

-припрема за полагање испита за секретаре

Просторије 
ОБРАЗОВНОГ ИНФОРМАТОРА

Цара Лазара 5А, Београд

28.9.2026. (понедељак)

(ПРВИ МОДУЛ) 

ПРОГРАМ 

(10.00 – 11.00)

ПРАВА И ОБАВЕЗЕ УЧЕНИКА И РОДИТЕЉА У УСТАНОВАМА ОБРАЗОВАЊА
(Права ученика у установи образовања; Права родитеља ученика; Обавезе ученика; 
Обавезе родитеља; Правила понашања у установи; Информисање о правима и обаве-
зама ученика и родитеља; Значај праћења остваривања права извршавања обавеза 
ученика и родитеља)

Предавач: Марина Ровчанин, дипл.правник, главни уредник Правне редакције у 
Образовном информатору

(11.10 -12.30)   

ОДГОВОРНОСТ УЧЕНИКА  - пленарно
(Врсте повреда обавезе ученика; Кршење Законом прописаних забрана; Васпитно-дис-
циплински поступак; Органи који су укључени у поступак; Врсте мера и њихово изри-
цање; Оцена из владања – опште и у односу на одговорност ученика)       

Предавач: Славица Ђорђевић, дипломирани правник, члан Радне групе Завода за 
унапређење образовања и васпитања (у даљем тексту: ЗУОВ) за израду програма за 
обуку директора и Радне групе ЗУОВ-а за обуку секретара установе

(12.30 до 13.15) 

ПАУЗА са послужењем 



(13.15 – 14.15)  

РАДНИ ОДНОСИ - пленарно
(Заснивање радног односа у установи образовања; Услови за рад у установи образовања; 
Радни однос на одређено време – када, како; Радни однос на неодређено време; Рад ван 
радног односа у установи образовања; Ангажовање наставника из других установа)    

Предавач: Доц. др Александар Антић, дипл. правник, стручни консултант у Образовном 
информатору

(14.30 – 15.15)
ОБАВЕЗЕ ЗАПОСЛЕНИХ  - пленарно
(Послови које обављају запослени; Правилник о раду; Правила понашања у установи; Си-
стематизација радних места – које податке мора да садржи; Акт о процени ризика радног 
места; Правилник о дисциплинској одговорности запослених)    

Предавач: Марија Божиловић, секретар средње школе – члан Радне групе ЗУОВ-а за 
израду програма обуке за полагање испита за лиценцу секретара

(15.15 – 16.15)
ОДГОВОРНОСТ ЗАПОСЛЕНИХ - пленарно
(Врсте повреда одговорности запослених; Лакше повреде обавезе; Теже повреде обаве-
зе; Повреде забрана; Дисциплински поступак против запосленог; Мере након спроведе-
ног поступка; Правна заштита запослених)

Предавач: Доц. др Александар Антић, дипл. правник, стручни консултант у Образовном 
информатору

(14.15 – 14.30) 

ПАУЗА  

 (16.15 – 16.30)

ДИЛЕМЕ И ЗАКЉУЧЦИ; ПОДЕЛА СЕРТИФИКАТА


